REGULAMIN UDOSTEPNIANIA INFORMAC]I PUBLICZNE])

W ZESPOLE SZKOt SPECJALNYCH PRZY OSRODKU TERAPII NERWIC DLA
DZIECI | MLODZIEZY W ORZESZU

Wprowadzony Zarzadzeniem Dyrektora nr 16/ KZ2/2014/2015 z dnia 20.02.2015r
1. PODSTAWA PRAWNA

Dostep do informacji publicznej jest uprawnieniem przewidzianym w najwyzszym akcie
systemu prawa w Polsce - Konstytucji RP. Zgodnie z regulacjg art. 61 Ustawy Zasadniczej,
prawo do uzyskiwania informacji o dziatalnosci podmiotéw publicznych i innych podmiotéw -
w zakresie, w jakim wykonujg one zadania wtadzy publicznej i gospodarujg mieniem
komunalnym lub majatkiem Skarbu Panstwa - przystuguje kazdemu obywatelowi. Uprawnienie
to skonkretyzowane zostato w kluczowej dla niniejszej materii ustawie z dnia 6 wrzesnia
2001 roku o dostepie do informacji publicznej, a takze w regulacji podstawowej -
rozporzadzeniu ministra spraw wewnetrznych i administracji z dnia 17 maja 2002 roku w
sprawie Biuletynu Informacji Publicznej.

2. POJECIE INFORMAC]I PUBLICZNE)

Zgodnie z art. 1 ust. 1 ustawy o dostepie do informacji publicznej, kazda informacja o
sprawach publicznych stanowi informacje publiczna w rozumieniu ustawy i podlega
udostepnieniu w trybie i na zasadach okreslonych w ustawie. Bedzie to zatem
informacja o dziatalnosci organéw witadz publicznych i innych podmiotéw w zakresie, w jakim
wykonujg zadania publiczne, petnig funkcje publiczne badZ gospodarujg mieniem
komunalnym lub majatkiem Skarbu Panhstwa. Udostepnieniu podlega m.in. informacja o
polityce wewnetrznej i zewnetrznej, podmiotach zobowigzanych do udostepnienia informacji
publicznej i zasadach ich funkcjonowania, danych publicznych oraz majgtku publicznym.

3. PODMIOTY UPRAWNIONE DO UZYSKANIA INFORMAC]I PUBLICZNE]J |
ZOBOWIAZANE DO JE) UDOSTEPNIENIA

Prawo dostepu do informacji publicznej przystuguje kazdemu bezwzglednie - nie mozna zgdac
od wnioskodawcy wykazania interesu prawnego lub faktycznego w jej uzyskaniu. Prawo do
informacji publicznej obejmuje ponadto uprawnienie do wglagdu do dokumentéw urzedowych,
a takze dostepu do posiedzen kolegialnych organéw wtadzy publicznej pochodzacych z
powszechnych wyboréw.

Krag podmiotéw obowigzanych do udostepnienia informacji publicznej jest szeroki - zalicza sie
tu wiadze publiczne oraz inne podmioty wykonujgce zadania publiczne, zas ich zamkniety
katalog okreslony jest w art. 4 ustawy o dostepie do informacji publicznej.

4. OGRANICZENIA W DOSTEPIE DO INFORMAC]I PUBLICZNE)

Istniejg pewne ograniczenia w dostepie do informacji publicznej. Po pierwsze, w sytuacji, gdy
istnieje ustawa szczegétowa okreslajaca odmienne zasady i tryb dostepu do informac;ji
publicznej, przepisy tej innej ustawy majg pierwszenstwo przed przepisami ustawy o dostepie
do informacji publicznej. Po drugie, jak wskazano powyzej, nie ma obowigzku udostepniania
wnioskodawcy informacji przetworzonej - ale tylko wtedy, gdy nie wykaze on szczegdélnego
interesu publicznego w uzyskaniu przedmiotowej informacji. Po trzecie, prawo do informacji
publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach okreslonych w przepisach o
ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych. Po
czwarte, prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu ze wzgledu na prywatnosc
osoby fizycznej lub tajemnice przedsiebiorcy, jednakze ograniczenie to nie dotyczy informacji
0 osobach petnigcych funkcje publiczne, majacych zwigzek z petnieniem tych funkcji, w tym o
warunkach powierzenia i wykonywania funkcji, oraz w sytuacji, gdy osoba fizyczna rezygnujez
przystugujgcego im prawa. W trzech ostatnich przypadkach podmiot zobowigzany wydaje
decyzje odmawiajgcqg udostepnienia informacji publicznej.



W przypadku, gdy wnioskodawca zwraca sie z wnioskiem o udostepnienie informacji, ktére nie
zostang zakwalifikowane jako informacje publiczne, podmiot zobowigzany do udostepnienia
powiadamia wnoszacego, iz jego wniosek nie znajduje podstaw w przepisach prawa. W tej
sytuacji nie majg zastosowania przepisy o odmowie udostepnienia informacji publicznej, a
wiec nie stosuje sie formy decyzji administracyjnej, a jedynie informuje sie wnioskodawce o
niniejszym fakcie w zwyktej formie korespondencyjnej.

5. UDOSTEPNIANIE INFORMAC]I PUBLICZNE)

Informacja publiczna jest udostepniana poprzez:

e publikowanie w Biuletynie Informacji Publicznej bedgcym oficjalnym urzedowym
publikatorem teleinformatycznym - jest to forma udostepnienia, ktéra ma
pierwszehstwo przed innymi, np. w sytuacji, w ktorej informacja publiczna zostata
opublikowana w Biuletynie Informacji Publicznej, nie podlega ona juz udostepnieniu na
whiosek;

e pisemny wniosek;

e w drodze wytozenia lub wywieszenia w miejscach ogélnie dostepnych, badz tez poprzez
zainstalowanie w takich miejscach urzadzeh umozliwiajgcych zapoznanie sie z
informacjg publiczng;

6. TRYB WNIOSKOWY UDOSTEPNIENIA INFORMAC]I PUBLICZNE) W ZESPOLE SZKOt
SPECJALNYCH PRZY OSRODKU TERAPII NERWIC DLA DZIECI | MLODZIEZY W
ORZESZU

6.1. Wniosek o udostepnienie informacji publicznej

Udostepnienie informacji publicznej w trybie wnioskowym ma miejsce po uprzednim ztozeniu
whiosku o udostepnienie informacji publicznej.

Postepowanie prowadzone w tym trybie jest postepowaniem uproszczonym i
niesformalizowanym; jest to postepowanie, do ktérego przepisy kpa stosuje sie tylko
odpowiednio i to tylko w ograniczonym zakresie.

6.2. Termin udostepnienia informacji publicznej
Informacji publicznej udziela sie w terminie 14 dni od daty wptywu wniosku.

6.3. Forma udostepnienia informacji publicznej

Udostepnienie informacji publicznej nastepuje w sposdéb zgodny z wnioskiem. Zdarzy¢ sie
jednak moze, ze udostepnienie informacji publicznej zgodnie z wnioskiem nie bedzie mozliwe
z powodu braku srodkéw technicznych, niezbednych do realizacji wniosku. W takiej sytuacji
podmiot udostepniajgcy powiadamia pisemnie wnioskodawce o przyczynach braku mozliwosci
udostepnienia informacji publicznej zgodnie z wnioskiem i wskazuje, w jaki sposdb lub w jakiej
formie informacja publiczna moze zosta¢ udostepniona niezwtocznie. Jezeli w terminie 14 dni
od otrzymania powiadomienia wnioskodawca nie ztozy wniosku w formie wskazanej w
powiadomieniu, postepowanie o udostepnienie informacji publicznej umarza sie.

6.4. Tryb odwotawczy.

Do decyzji o odmowie udostepnienia informacji publicznej oraz do decyzji o umorzeniu
postepowania o udostepnienie informacji publicznej stosuje sie przepisy Kodeksu
postepowania administracyjnego, z tym ze:

1. odwotanie od decyzji rozpoznaje sie w terminie 14 dni;

2. uzasadnienie decyzji o odmowie udostepnienia informacji zawiera takze imiona,
nazwiska i funkcje oséb, ktére zajety stanowisko w toku postepowania o udostepnienie
informacji, oraz oznaczenie podmiotéw, ze wzgledu na ktérych dobra, wydano decyzje o
odmowie udostepnienia informacji.
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